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	Ek-5 Arşiv İşlemleri (YEG-05) 


















Gerçek ve tüzel kişilerden, kurumlardan ve kuruluşlardan gelen evraklar ve ekleri veya dahili olarak arşivlenecek evraklar








Gelen evraklar destek personeli tarafından alınır.








Arşiv kayıt defterine not edilir.
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Belgeler muhafaza süreleri dikkate alınarak dosyalanır.








